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รูป 1.1 แสดงเมนูใน My Work ของ ปคร. 

 

1. วางแผนเสนอการเสนอเรื่อง ครม. 

เม่ือทางหนวยงานทราบเร่ืองท่ีจะตองเสนอเร่ือง ครม. ในชวงเดือนอะไรนั้น สามารถเขามาเพ่ิมเร่ือง

ตางๆเขาไปในระบบไวลวงหนาได ดังนั้นจะสามารถรูไดวาในแตละเดือนมีเร่ืองใดบางท่ีจะเสนอครม. 

ซึ่งวิธกีารทํางานจะมีดังนีจ้ากหนาจอการทํางานของ ปคร. กดปุม  จะเขาสู

หนาจอการทํางานวางแผนเสนอเร่ือง ดังภาพ 
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 หนาจอการทํางานที่เกี่ยวของกับการวางแผนการเสนอเร่ืองมีดังนี ้

1.1 บันทึกวางแผนการเสนอเร่ือง เพ่ือท่ีจะทาํการสรางแผนการเสนอเร่ืองตอครม. โดยมี

วิธกีารทํางานดังนี ้

- คลิกปุม  ทางซายมือ เพ่ือสรางเร่ืองเสนอตอครม. จะเขาไปสู

หนาจอการทํางานบันทึกวางแผน ซึ่งในหนาจอวางแผนการเสนอเร่ืองตอ ครม. มีจะ

หนาจอการทํางานแยกเปน 2 สวน คือ 1. สําหรับ ปคร.ของสวนราชการ และ 2. 

สําหรับ สลค. 
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- บันทึกขอมูลเขาไปในระบบ ดังน้ี 

- • เลขท่ีแผน(Planning No.)   เม่ือเขามาหนาจอวางแผนเสนอเร่ืองตอ ครม. เลขท่ีแผน

จะไดมาโดยอัตโนมัติ  

 ดังรูปจะไดเลขที่แผนเปน “ผ.012601(ปคร)/53” ซึง่ขออธิบายท่ีมาดังนี ้

 ผ. มาจากแผน 

 012601 มาจาก เดือน 01 (มกราคม) วันท่ี 26 คร้ังที่ออกหมายเลขแผน 01 

 (ปคร) มาจาก User  ที่เขาไปสรางแผน  

 /53 มาจากป พ.ศ. 

• ชื่อเร่ือง Title    ชื่อเร่ืองท่ีจะเสนอ ครม. 

• สวนราชการที่เกี่ยวของ Concerned Agency จะขึ้นใหอัตโนมัติ โดยดูที่ผูใชงานมา

จากท่ีไหน เชนมาจาก กระทรวงตางประเทศ  

• ชวงท่ีคาดวาจะเสนอ ครม. คือเดือนที่จะเสนอครม. โดยใหระบุเปน เดือนและป 
(mm/yyyy) 

• ระยะเวลาส้ินสุดการดําเนินการ/วันท่ีมีผลบังคับใช  กาํหนดระยะเวลาในการนํา

แผนมาใช 

• หมายเหตุของสวนราชการเจาของเร่ือง   ใสหมายเหตุเกี่ยวกบัแผน 
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รูป 1.1.2 แสดงหนาจอแผนการเสนอเรื่องตอ ครม.(สําหรับ สลค.) 

- จะไดมาจากเจาหนาท่ีสลค.รับเร่ือง จงึจะนาํมาใสใหอัตโนมัติ ท้ังวันที่คาดวาจะ

เสนอ ครม.และ หมายเหตุของ สลค. 

- คลิก  เพื่อทําการบันทึกเอกสาร 

- เม่ือบันทึกแผนเสนอเร่ืองตอครม. เรียบรอย สามารถเขามาดูแผนไดดังรูปภาพ 

 
- รูป 1.1.3 แสดงจํานวนแผนของแตละเดือน 

- เม่ือตองการเขาไปดูรายชือ่แผนของแตละเดือน ใหเลือก “แสดงรายละเอียดของเร่ือง” 

ตามเดือนที่คาดวาจะเสนอครม. จะเขาสูหนาจอแสดงเอกสารการวางแผนเสนอฯ 

โดยจะเห็นขอมูลท่ีเรียงกันตาม กระทรวง,ชวงเดือนท่ีคาดวาจะเสนอ ดังภาพ 
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รูป 1.1.4 แสดงรายการของแผนในแตละกระทรวง 

1.2 แผนการเสนอเร่ืองทัง้หมด เพื่อใหผูใชงานสามารถเขาดูแผนการเสนอฯท้ังหมดที่มีใน

ระบบ โดยจะเห็นวาแตละกระทรวงมีการบันทึกแผนไวลวงหนาเปนจาํนวนเทาไหร โดย
สามารถ คลิก  จะมีหนาจอการทํางานใหเห็นดังรูป 1.1.5 และ

สามารถคลิกชื่อเร่ืองเพ่ือดูหรือแกไขขอมูลได 

 
รูป 1.2.1 แสดงรายการของแผนการเสนอเรื่องทั้งหมด 
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 1.3   แผนการเสนอเร่ืองของหนวยงาน เพ่ือแสดงรายช่ือแผนฯท่ีผูใชระบบสังกัดอยู เชน   

ถาผูใชระบบสังกัด กระทรวงการตางประเทศ ก็จะเห็นเฉพาะแผนของกระทรวงตางประเทศเปนตน

 
รูป 1.3.1 แสดงรายการของแผนการเสนอเร่ืองของหนวยงานที่ผูใชระบบสังกัด 

 1.4  แผนการเสนอเรื่องประจําปงบประมาณ(ปจจุบัน) เพ่ือแสดงรายการวางแผนการ

เสนอฯ โดยจะแสดงเฉพาะปงบประมาณของปปจจบุัน โดยปงบประมาณเร่ิมนับจาก ตุลาคม ถึง 

กันยายน  
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รูป 1.4.1 แสดงรายการของแผนการเสนอเร่ืองของหนวยงานที่ผูใชระบบสังกัด 

  1.5 คนหา คลิกปุม สําหรับคนหาแผนเสนอฯ ซึ่งมีหนาจอการทํางาน

ดังนี ้  

 

พิมพขอความทีต่องการคนหา 
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รูป 1.5.1 แสดงรายการของแผนการเสนอเร่ืองของหนวยงานที่ผูใชระบบสังกัด 

1.6 ปุม  สําหรับการกลบัไปหนาจอท่ีผูใชระบบเขามาใช

งานคร้ังแรก  

2. เสนอเรือ่ง  สําหรับสรางเอกสารเสนอเร่ืองเขาสูระบบโดยมีวิธกีารทํางานดังน้ี 

2.1 คลิก  จากเมนูหลัก จะเขาสูหนาจอการทํางานซ่ึงจะบอก

สถานะของเอกสารเสนอเร่ืองตางๆ วาขณะน้ีเอกสารอยูที่ใดบาง และมีจาํนวนกี่เร่ือง ดัง

ภาพ 

 
รูป 2.1.1 แสดงหนาจอการทํางานของการเสนอเรื่อง 

2.2 คลิก  ทางซายมือ จะเขาสูหนาจอการทํางานของการเสนอเร่ือง 
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รูป 2.2.1 หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง 

มี สวนของการทํางานดังนี้ 

1. สวนขอมูลเอกสารทั้งหมด ใสสวนของ Tab นี้จะเกีย่วกบัการแนบเอกสารประเภท 

ส.ตนเร่ือง และเอกสารแนบหรือส่ิงท่ีสงมาดวย 
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รูป 2.2.2  หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง Tab ขอมูลเอกสารท้ังหมด 

2. Checklist  ไวสําหรับระบกุารเสนอเร่ืองตอ ครม.และแบบตรวจสอบรายละเอียด

เพ่ิมเติม 
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รูป 2.2.3  หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง Tab Checklist 

3. รายละเอียดของเร่ือง สําหรับการเพ่ิมขอมูลท่ีจําเปนและเกี่ยวของกบัเอกสาร 
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รูป 2.2.4  หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง Tab รายละเอียดของเรื่อง 

 

4. ขอมูลผูจัดทํา ไวสาํหรับเพ่ิมผูจัดทําของหนวยงานลงไปหรือไวสําหรับดูวาผูจัดทํา

ของ ปคร.เจาของเร่ืองเปนใคร 
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ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 13 

 

 
รูป 2.2.5  หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง Tab ขอมูลผูจัดทํา 

 

5. ขอมูลผูชี้แจง สําหรับบันทกึรายชื่อ ตําแหนง และเบอรโทร ผูชี้แจง  



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 14 

 

 
รูป 2.2.6  หนาจอบันทึกเสนอเรื่อง Tab ขอมูลผูช้ีแจง 

 

วิธกีารบันทกึเสนอเร่ืองมีวิธีการทํางานได 3 วิธี ดังน้ี 

1. คลิกปุม  เลือกขอมูลมาจากไฟล Template ท่ีดาวนโหลดมา

บันทึกไว ดังตัวอยางภาพ วิธีนี้ผูบันทึกไมตองพิมพชื่อเร่ือง ระบบจะนาํชื่อเร่ืองมา

จาก Template ท่ีนําเขามาใหโดยอัตโนมัติ 
 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 15 

 

 
รูป 2.2.7 รูปแสดงเลือก Template หนังสือเสนอเรื่อง 

 
รูป 2.2.8  แสดงขอมูล Template 

 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 16 

 

2  บันทึกขอมูลช่ือเร่ืองเอง 

 
รูป 2.5 หนาจอเสนอเรื่อง รายละเอียดของเรื่อง 

   

3. เลือกชือ่เร่ืองมาจากปุม  แผนการเสนอเร่ือง 

 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 17 

 

จากนั้นแนบไฟลท่ีเกี่ยวของกับเร่ืองทีจ่ะเสนอเขาระบบ โดยคลิกท่ีปุม   

แลวใสขอมูลของเอกสารลงไปในระบบ 

 
รูป 2.6 หนาจอแนบเอกสารประกอบ 

ถาหากมีการแกไขเอกสารแนบในระบบก็สามารถทาํได โดยใชปุม  และปุม 

เม่ือทําการบนัทึกเสนอเร่ืองเรียบรอย จึงสงเร่ืองไปท่ี สลค. โดยกดปุม 

 จากน้ันระบบจะทําการออกเลขหนังสอืใหโดยจะ Running ไปเรื่อยๆตามจํานวน

เร่ืองที่ออกของแตละวัน 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 18 

 

 
รูป 2. หนาจอแสดงการสงเรื่องไป สลค. 

 
คลิก “ออกเลข” 

 
ตอบ “OK” 

รูป 2.7 แสดงการออกเลขหนังสือ 

 

คลกิ “สงเร่ืองไป สลค.” 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 19 

 

3. ตอบความเห็น/สงขอมูลเพิ่มเตมิ  

เปนการอบความเห็นสําหรับหนวยงานท่ีไดถามความเห็นกับหนวยงานเราซึง่จะมีวิธกีาร

ทํางานโดยคลิก  จากน้ันจะเขาสูหนาจอการทํางาน จะอธบิาย

ดังตอไปนี ้

 

รูป 3.1 หนาจอแสดงรายการจํานวนของการตอบความเห็น/สงขอมูลเพิ่มเติม 

3.1 คลิก “แสดงรายละเอียดของเร่ือง” ในรายการ เร่ืองรอตอบความเห็น จะเห็นรายการท่ีรอ

ตอบความเห็น  



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 20 

 

รูป 3.2 หนาจอแสดงรายการเรื่องรอตอบความเห็น 

 ใหเลือกชื่อเร่ืองท่ีตองการตอบความเห็น จากนั้นจะปรากฏหนาถามความเห็นโดยจะมีเอกสาร

แนบเกี่ยวกบัถามความเห็นมาใหดวย เม่ือเรียบรอยใหคลิกลงทะเบียนรับเขา  

 

รูป 3.3 หนาจอแสดงบันทึกถามความเห็น 

คลกิเลือกช่ือเร่ืองท่ีตองการตอบความเห็น 

สามารถเลือกหนังสือถามความเห็นทาง จนท.เจาของเรื่องแนบมาดูได 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 21 

 

 เม่ือทําการลงทะเบียนรับเขาจงึจะสามารถใสประเภทการตอบความเห็นและแนบหนังสอืตอบ

ความเห็นเขาไปในระบบได จากนั้นใหคลิก “ลงทะเบยีนสงออก” เพ่ือจบการตอบความเห็น 

 
รูป 3.4 หนาจอแสดงบันทึกตอบความเห็น 

 

 คลิกเพ่ือดาวนโหลด Template ตอบความเห็น 

จากน้ัน save ไว ในPath ที่ตองเกบ็ และเปดบันทึกขอมูล 

 เพื่อนํา Template ท่ีไดกรอกขอความ มาลงในระบบ  

 แนบไฟลท่ีนอกเหนือจากหนังสือตอบความเห็น 

 เปล่ียนขอมูลในเอกสาร 

 ลบขอมูลเอกสาร เชนเอกสารที่สงมาดวย หรือหนังสือตอบความเห็น  

1. สามารถระบุประเภทการตอบความเห็น 

2. แนบเอกสารตอบความเห็นและไฟลแนบได 

3. คลิกลงทะเบียนสงออก 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 22 

 

4. ขอถอนเรื่อง  หมายถึงการขอถอนเร่ืองท่ีไดบันทึกเสนอครม.ไปแลว แตยังไมมีมติ ครม. ซึ่ง

จะมีวิธกีารทํางานดังนี้ 

 

รูป 4.1 หนาจอแสดงการเลือกรายการถอนเรื่อง 

4.1 คลิกปุม   

4.2 เลือกชื่อเร่ืองท่ีตองการถอน จากนั้นจะเขาสูหนาจอ “บันทึกถอนเร่ือง” ดังภาพ 

1 . คลิก ปุม “ขอถอนเร่ือง” 

2. เลือกชื่อเร่ืองท่ีตองขอถอน ตอบ OK 

 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 23 

 

 

รูป 4.2 หนาจอแสดงการบันทึกถอนเรื่อง 

 ในสวนของหนาจอการถอนเร่ือง ปคร.สามารถใสหมายเหตุ และแนบเอกสารการถอนเร่ืองเขา

ไปในระบบ เม่ือเพ่ิมดําเนินการเรียบรอย ใหคลิก  เพื่อสงเร่ืองเร่ืองไปยัง

เจาหนาท่ี 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 24 

 

 

รูป 4.3 หนาจอแสดงการมอบหมายเจาหนาที่เจาของเรื่อง 

5. ตอบยืนยัน  เม่ือตองการตอบยืนยันเร่ืองท่ีเสนอ ครม. สามารถทํางานผานระบบโดยมีวิธกีาร

ทํางานดังน้ี   

5.1 คลิก  จากน้ันจะเขาสูหนาจอ แสดงจาํนวนเร่ืองท่ีรอตอบยืนยัน 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 25 

 

 

รูป 5.1 หนาจอแสดงจํานวนรายการตอบยืนยัน 

5.2 คลิก “แสดงรายละเอียดของเร่ือง” เพ่ือที่จะเขาไปตรวจดูเร่ืองที่จะตอบยืนยัน เลือก

เอกสารที่ตองการยืนยันเอกสารเสนอเร่ืองฯ 

 

แสดงจํานวนเร่ืองท่ีรอตอบยืนยัน สามารถคลกิ “แสดงรายละเอียดของเร่ือง” 

 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 26 

 

 

รูป 5.2 หนาจอแสดงการลงทะเบียนรับเรื่องของบันทึกทบทวน 

5.3 คลิก “ลงทะเบียนรับเร่ือง” เพ่ือท่ีจะรับเร่ืองท่ีจะตอบยืนยัน 

คลกิ “ลงทะเบียนรับเร่ือง” 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 27 

 

 

รูป 5.3 หนาจอแสดงการยืนยันบันทึกทบทวน 

5.4 คลิก เพ่ือใหสวนของเจาหนาที่เจาของเร่ืองไดทําการสรางเอกสารเสนอเร่ืองตอ 

หรือ คลิก  ในกรณีที่ไมตองการใหมีการดําเนินการใดกับเอกสาเสนอเร่ือง

ฉบบันี ้

 

คลกิ เพื่อยืนยันเอกสารเสนอเร่ืองใหกลุมเจาหนาท่ีเจาของเร่ือง

ดําเนินการตอไป 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 28 

 

 

รูป 5.4 หนาจอแสดงบันทึกทบทวน 

6. ระเบียบวาระการประชุม ครม. เพ่ือแสดงรายการของระเบียบวาระการประชุมของ ครม. ซึ่ง

สามารถคลิกเลือกเขาไปในชื่อเร่ืองเพื่อดูขอมูลนั้นๆ  



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 29 

 

 

รูป 6.1 หนาจอแสดงรายการระเบียบวาระการประชุม คกก. 

 

รูป 6.2 หนาจอแสดงรายละเอียดของเร่ืองระเบียบวาระการประชุมของเร่ืองนั้นๆ  

1. คลกิ แลวจะเห็นรายชื่อของระเบียบวาระการประชุม ครม. 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
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7. ระเบียบวาระการประชุม คกก.  เพื่อแสดงรายการของระเบียบวาระการประชุมของ คกก. 

ซ่ึงสามารถคลิกเลือกเขาไปในชื่อเร่ืองเพ่ือดูขอมูลน้ันๆ  

 

รูป 7.1 หนาจอแสดงรายการของระเบียบวาระการประชุม ครม. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงรายการของระเบียบวาระการประชุม ครม. 
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8. เร่ืองท่ีตองดําเนินการตามมต ิ ใหสามารถเขาไปดูขอมูลที่จะตองดําเนินการตามมติ 

 

รูป 8.1 หนาจอแสดงรายการเรื่องที่ตองดําเนินการตามมติ 

คลิก “แสดงรายละเอียดของเร่ือง” เพ่ือเขาไปดูชื่อเร่ืองท่ีตองดําเนินการตามมติ 

 



โครงการจัดการระบบสารสนเทศการประชุมคณะรัฐมนตรีแบบอเิล็กทรอนกิส  
(CABINET NETWORK: CABNET) 

ชื่อเอกสาร : คูมือการใชงาน ปคร. 
 

สํานกัเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี   หนาที ่ 32 

 

รูป 8.2 หนาจอแสดงรายการเรื่องที่ตองดําเนินการตามมติ 

สามารถเขาไปดูรายละเอยีดของเร่ืองท่ีตองดําเนินการตามมติ โดยคลิกที่ชื่อเร่ืองน้ันๆ  

 

รูป 8.3 หนาจอแสดงรายการบันทึกสวนราชการที่ไดรับมอบหมาย 

คลิกปุม “บันทึกผลการติดตามมติ ครม.” เพ่ือเขาดูขอมูลน้ันๆ 
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รูป 8.4 หนาจอแสดงการบันทึกผลการติดตาม มติครม. 

9. เร่ืองท่ีตองดําเนินการภายหลงั ครม.มีมติ   

 

รูป 9.1 หนาจอประการเขาทํางานของเรื่องท่ีตองดําเนินการภายหลังมติ 

คลกิเพื่อเขาไปสูหนาจอแสดงขอมูล เร่ืองท่ีตอง

ดําเนินการภายหลังครม.มมีต ิ
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รูป 9.2 หนาจอบันทึกข้ันตอนการดําเนินงาน 

 จากหนาจอสามารถตรวจสอบขอมูลขั้นตอนการดําเนินงาน ไดซึ่งจะมีรายละเอียดตางๆ  
10. รายงานตางๆ 

เพ่ือใชในการเรียกขอมูลที่ตองการแสดงออกเปนรายงาน (Excel)  

 

รูป 10.1 หนาจอแสดงรายงานตางๆ 
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11. สืบคนมติ ครม. จะสามารถสืบคนหามติ ครม.ไดจากหนาจอน้ี  

 

รูป 11.1 หนาจอแสดงการสืบคนมติ 

12. ดาวนโหลด Template จะสามารถ เรียก Template ตาง ๆ มาใชในระบบ เชน หนังสือตอบ

ความเห็น เปนตน 

 

รูป 12.1 หนาจอแสดงรายการในการดาวนโหลด Template 

แสดงรายการ Template ตางๆ 
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13. กลับหนาหลัก เพ่ือกลับไปยังหนาจอการทํางานหลักของระบบ 

14. ติดตอสอบถามเกี่ยวกบัระบบ   

15. ออกจากระบบ เพ่ือปดหนาจอการทํางาน 
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การเขาใชงานระบบ CABNET (ครั้งแรก) 
1. คลกิ Icon “CABNET MAIL”ดังรูปดานลาง 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนาตางเพ่ือรอการสแกนน้ิวมือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.คลกิ Next ในหนา Welcome 
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4.ระบุชื่อ-ตามดวยเครื่องหมายจุด และตอทายนามสกลุหน่ึงตัวของผูใชเปนภาษาอังกฤษในชอง Your name 

    ระบุชื่อ Mail Server ในชอง Domino server เปน CABNETMAIL01 จากน้ันคลิก Next 

 
 

5.เลือก Online ในหนาตาง Choose Location จากน้ันคลกิ OK 
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6.คลกิ Finish 

 
 

7.คลกิปดหนาตาง Getting Started คลกิเลือก Use the Default ในหนาตาง Home 
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8.จากน้ันจะแสดงหนาตางระบบ CABNET ขึ้นมาเพ่ือเขาใชงานระบบตามปกติ 
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วิธีการใชงาน  Scanner รุน Hp Scanjet 8270 

                                   1. ปุม Power  ON/OFF 

    2. ปุมกดขึ้นลง คือ การ Set Default Save 

                                3. Scan รูปเอกสาร Word หรืออื่นๆ 

    4. Scan รูปภาพ หรือ ฟลมสไลด 

                         5. Scan เอกสารแกไข 

       6. Scan เอกสาร เขาใน Folder ท่ี  set Drive ไว 

    7. Scan เอกสาร สงตอเปน  Email 

    8.  Scan เอกสารแลวส่ัง Print จาก Printer ที่ตอ ตัว  Scanner  

         Default   

    9. กาํหนดจํานวนคร้ังในการ  Copy  

    10. สามารถเลือกในการ Scan Copy ใหเปนสีหรือขาวดํา  

    11.  แกไข Config ตางๆของตัว Scanner 
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1. เม่ือจะใชงานใหกด ปุม MENU ตามความตองการที่ Scan แลวจะปรากฏรูปดังนี ้

 

 
 

 
รอสักพัก จะปรากฏดังรูปตอไป 
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2. ในการ Scan เก็บเอกสารเราสามารถ Setup คาตางๆ ไดต้ังแตกําหนด รูปแบบ, นามสกุลของ

เอกสาร, กําหนดท่ีเก็บเอกสาร ฯลฯ  
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โครงการจัด
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Scan ไดทั้ง 

 


